Guatemala, 31 de marzo del 2026

Licenciada

Ana Olivia Castafieda Arroyo
Directora General

Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Licenciada Castafeda Arroyo:
Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de actividades

realizadas correspondientes al Primer Producto/ conforme a los alcances establecidos en los
términos de referencia, y los resultados esperados que a continuacién se detallan. Segin Contrato

No. 189-755-2026-DGA-MCD y Resolucién VC-DGA-047-2026.

(
e Genere registros en hojas de los expedientes de los renglones 185 y 189 incluyendo, nimero

de contrato, nimero de factura en las fases de compromiso y devengado correspondiente a
la Direccién de Formacién Artistica de la Direccién General de las Artes del Ministerio de
Cultura y Deportes.

* Conforme expedientes para contratacién de personal en los renglones 185 y 189 a la
Direccidn de Formacion Artistica de la Direccidn General de las Artes del Ministerio de Cultura
y Deportes.

e Consolide Informes de Actividades Mensuales relacionados a la entrega de productos del
personal contratado en los renglones 185 y 189, a la Direccién de Formacién Artistica de la
Direccion General de las Artes del Ministerio de Cultura y Deportes.

e Elabore los informes a las Autoridades Superiores.

e Otras actividades afines a mi contrato que fueron asignadas por la autoridad superior.

Nixon Daniel Omar Romero Trinidad



Informe del Primer Producto

Registrar, consolidar y revisar los informes y facturas correspondientes al mes de enero, febreroy
marzo del personal contratado en los renglones 185 y 189 de las Coordinaciones de Escuelas de
Arte y Conservatorios de Musica, Orquestas Juveniles y Academias Comunitarias de Arte por parte
de la Direccion de Formacion Artistica de la Direccion General de las Artes del Ministerio de Cultura

y Deportes.

e Registro, actualizacién y control de presupuesto incluyendo Nombre completo del
contratista, nombre del establecimiento, nimero de Contrato, nimero de Resolucién,
periodo de los servicios, salario a devengar por mes de los renglones 183-185-189 de los
meses de enero, febrero y marzo 2026.

e Revision, registro y control dentro de una base de datos que incluye nimero de contrato,
numero de Resolucién, nombre completo del contratista, numero de NIT, mes facturado, tipo
de servicios, serie de la factura, nimero de la factura, monto de la factura emitida por los
contratistas de los renglones 183-185-189 de los meses de enero, febrero y marzo 2026.

e Elaboracién, actualizacién y control de cuota de los grupos de gasto 100 y 200 de los meses
de febrero y marzo 2026 la cual incluye Nombre del establecimiento, mes, grupo de gasto,
fuente de financiamiento, renglén, monto de compromiso, monto de devengado y detalle
del tipo de servicio, plazo y nombre de cada contratista.

e Revision, analisis y conformacién de expedientes de contratacién del Subgrupo 18 de los
renglones 183-185-189.

e Elaboracion de Cuadros de Aprobacién para conformar los expedientes del Subgrupo 18 de
los renglones 183-185-189.

e Elaboracién de Formularios de Requisicion para conformar los expedientes del Subgrupo 18
de los renglones 183-185-189.



e Elaboracion de Avales Presupuestarios para conformar los expedientes del Subgrupo 18 de
los renglones 183-185-189.

e Elaboracién de Términos de Referencia para conformar los expedientes del Subgrupo 18 de
los renglones 183-185-189.

Nixon Daniel Omar Romero Trinidad
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